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1) Staj Turleri ve Sureleri

v'Bolimumuzde iki adet staj ttrd vardir:
* Yonetim Stajl
* Uretim Staj

v/Iki stajin toplam suresi 40 is gini olmahdir.

v'20 glin yonetim staji ve 20 glin Uretim staji olacak sekilde 40 gun
olarak belirlenmistir.

v'Uretim stajinin en az 20 giin olma zorunlulugu var iken, yénetim staji
icin boyle bir zorunluluk yoktur.

v'Yonetim stajinda sayilmayan ve/veya eksik kalan giinler Giretim stajina
eklenerek telafi edilebilir.

v'Minimum 10 is glinU staj yapabilirsiniz.




2) Staj Degerlendirilmesi

v/Staj bitip zorunlu olan belgeler Endustri Bolim Sekreterligi’ne teslim
edildikten sonra bolimdeki asistanlar tarafindan defterler okunuir,
belgeler kontrol edilir.

v’ Eger herhangi bir sorun yok ise staj «Yapildi (Y)» seklinde transkripte
islenir.

v Eksik guin, eksik evrak veya sayilmayan glin var ise staj yapan 6grenciye
ulastlip eksiklerin tamamlanmasi saglanir.

v'Stajin notlandiriimasi yapildi/yapilmadi seklindedir, kredi hesabina
girmez.



3) Staj Yapacaklarin Dikkat Etmesi Gerekenler

v'Yeni diizenlenen sistemle staj islemleri Orion tzerinden elektronik
ortamda yapilmaktadir.

v'Sistemin nasil kullanilmasi gerektigi Endistri Muhendisligi Bolim
sayfasinda Staj basliginin altinda kilavuz yardimiyla anlatilmistir.

v http://www.iku.edu.tr/upp/0/files/STAJ%20BA%C5%9EVURU%20KUL
LANICI%20D%C3%96K%C3%9CMANTASYONU%20(28 03 2016)(SG)(1

).pdf



https://www.iku.edu.tr/upp/0/files/STAJ BA%C5%9EVURU KULLANICI D%C3%96K%C3%9CMANTASYONU (28_03_2016)(SG)(1).pdf

3) Staj Yapacaklarin Dikkat Etmesi Gerekenler

v En 6nemli husus staj baslama tarihinden en az 10 giin 6nce Orion
Uzerinden basvurunun yapilmasi gerekmektedir. 10 ginden az siure
kalindiginda sistem kabul etmemektedir.

v/Staj suresi belirlenirken okul dénemleri disinda olmasi zorunludur. Yaz
egitimi alacaklar yaz okulu sliresince staj yapamazlar.

v'Yari donem tatilinde staj yapiimamaktadir.

v'Staj sureniz icerisinde resmi tatil var ise o glinler sayilmaz tatil olan
glnler stajin son tarihine eklenerek yapilmalidir.
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Staj Basvurusu Nasil Yapilir?

LB - (EEEw Te—)

Staj

Staj bagvurularn icin l0tfen tiklayiniz.

IS(a] bagvuru kullanici kilavuzu igin litfen tiklaymmiz. I

Kurum/firma dan alinacak yazi arnegi icin lutfen tiklayimz
Stajda sik sorulan sorular

KU Staj Yonergesi

Staj Raporu Kapag:

Gunlik Rapor

Haftalik Rapor

Kurum Staj Degerlendirme Formu

Zorunlu Staj Formu

Uretim Staji Sorular

Yonetim Staji Sorulan

Endustri Muhendisligi Boluma Staj Kurallan ve Degerlendirme Kriterleri

Staj Defteri Nasil Yazilir?

ternship:
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Internships

Click for internship applications

Click for internship application user guide. I

Click for writing samples to be taken from the company/institu

Internships-Frequently Asked Questions
IKU Internship Instructions

Internship Report's Cover

Daily Report

Weekly Report

Internship Institution Evaluation Farm
Compulsory Internship Form

Production Internship Practice Questions

Management Internship Practice Questions

Industrial EngineeringDepartment's Internship Guidelines and Evaluation Criteria

Example

Isaretli alandan Orion sisteminin nasil kullanildigina dair bilgilere ulasabilirsiniz.




Staj Basvurusu Nasil Yapilir?

v'Staj sayfasinda bulunan dilekce 6rnegi sirkete imzalatildiktan sonra
Orion sistemine yuklenir ve sistemde eksik olan bilgiler tamamlandiktan

sonra basvuru danisman onayina gonderi
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Staj bagvurulan icin lGtfen tiklayimz.

Staj bagvuru kullanic kilavuzu igin litfen tiklaymiz.

Kurum/firma dan alinacak yazi arnegi icin lutfen tiklayimz

I
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Click for internship applications

Click for internship application user guide.

Stajda sik sorulan sorular

Click for writing samples to be taken from the company/i

KU Staj Yonergesi

Staj Raporu Kapag!

Gunlik Rapor

Haftalik Rapor

Kurum Staj Degerlendirme Formu

Zorunlu Staj Formu

Uretim Staji Sorular

Yonetim Staji Sorulan

Endustri Muhendisligi Boluma Staj Kurallan ve Degerlendirme Kriterleri

Staj Defteri Nasil Yazilir?

Internships-Frequently Asked Questions

IKU Internship Instructions

Internship Report's Cover

Daily Report

Weekly Report

Internship Institution Evaluation Farm

Compulsory Internship Form

Production Internship Practice Questions

Management Internship Practice Questions

Industrial EngineeringDepartment's Internship Guidelines and Evaluation Criteria

Example



4) Staj Basvurusu Nasil Yapilir?

Dilekce Orneg;

v' Sirkete imzalatilip Orion sistemine
viuklenmesi gereken dilekce.

v’ Dilekgeye IKU ENDUSTRI —
MUHENDISLIGI staj sekmesi altindan e

Kage / Mihir dzerine imza

ulasabilirsiniz. .

Onwani




5) Staj Defteri Nasil Doldurulmalidir?

* Dikkat etmeniz gereken en dnemli husus, her gin icin en az yarim
sayfa doldurmaniz gerekmektedir.

 Sayfalari elle yazarak da doldurabilirsiniz.

* Bilgisayarda yazip ciktilarini alip sayfalara yapistirarak da
doldurabilirsiniz.

e Sayfalara gorseller ve tablolar ekleyebilirdiniz.
* Teslim ederken her sayfanin imzali ve kaseli olmasi gerekmektedir.




5) Staj Defteri Nasil Doldurulmalidir?

Staj Defter: ¢

T.C. ISTANBUL KULTUR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

v’ Staj defteri Endistri Miihendisligi Boliim
Sekreterligi'nden imza karsiliginda teslim
alinmalidir.

STAJ DEFTERI

v’ Staj bitiminde de gene Endiistri
Miihendisligi Boliim Sekreterligi’ne
teslim edilmelidir.

e-posta: mmf.dekanlik@iku.edu.tr




5) Staj Defteri Nasil Doldurulmalidir?

Staj Defteri Ilk Sayfasi

v’ Defterin ilk sayfasinda 6grencinin
kisisel bilgilerinin oldugu sayfayi
eksiksiz doldurmamiz gerekiyor.

STAJ DEFTERI

Numarasi :

Bolimii

Adresi

eeeeeeee
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5) Staj Defteri Nasil Doldurulmalidir s

STAJ RAPORU

OGRENCININ

Staj R3 poru e T

Bélimii

S$taj Yapilan Kurulus  :

v’ Staj raporu sayfasinda, 6grencinin bilgileri, e a
staj yapilan subenin neresi oldugu, baslama
bitis tarihleri ve 6grencinin - e
degerlendirilmesi kismi bulunmaktadir. | Lo e

OGRENCININ DEGERLENDIRILMES!

U staj vapriran Kar f dan g cninsta d aligmalaninin: bir d ndirimesi
yapl k b d I 1 J eslek korulerda y l I k k I5k I d hurvurugiol
hus yer almasini rica _d iz

CALISMA SURESI

Baslangig Bitis Giin

v’ Odrencinin dederlendirilmesi kismindaki bos
alana staj yaptiginiz sirketteki staj
sorumlunuz sizinle ilgili géruslerini yazip

kaseleyip imzalamalidir. -




5) Staj Defteri Nasil Doldurulr}mﬁrdﬁ% *******

Haftalik Rapor

v’ Bu alanda staj sliresi kac haftaya denk
geliyor ise, o suire kadar hafta icin her
glin yapilan isler kisa kisa anlatiimalidir.

v" Ayrica; her bir tablonun alti staj
sorumlusu tarafindan kaselenip
imzalanmalidir.

tarihine kadar bir haftalik calisma

aaaaaaaaaaaa

Kagesi

Persembe

KISIM / SUBE:

Kontrol Edenin A

di Soyadi :

Unvam

mmmmm




5) Staj Defteri Nasil Doldurulma
GuUnluk Rapor

v’ Bu alanda staj glinu kac is ginu ise is
glinu sayisi kadar sayfa doldurulmahdir.
Her sayfanin alti kaselenip
imzalanmalidir.

HAFTALIK RAPOR (Odrenc bu saytalardan garekligi <adar kullanazilir.

FOHI 7

TARIH :

as1 -
KASES|




5) Staj Defteri Nasil Doldurulmalidir?

Staj Sorulari

v'Staj defterinin doldurulmasi bittikten sonra, yaptiginiz staj turine
gore (yonetim/Uretim) internet sitemizdeki staj sekmesi altinda staj
sorulari bulunmaktadir.

v’ Eger yonetim staji yapiyorsaniz, yonetim staj sorulari; iretim staji
yaplyorsaniz, Uretim staj sorulari yanitlanmahdir.

v/'Staj defteri teslim edilirken staj sorularinin da cevaplanip teslim
edilmesi zorunludur.




: . Q
5) Staj Defteri Nasil Doldurulmalidir? = s

EURUAL 5TAT DEGERLENDIRME FORMU

DGRENCININ
Adhve Sovadh Numaraz

Kurum Staj oo

STAJ YAPILAN KURULUSA AIT
Ad

Degerlendirme Formu

Detisim bilgileri

CALIZMA STRESD

v’ Staj defteri teslim edilirken diger teslim e e

edilmesi gereken belge ise, kurum staj T
degerlendirme formudur. R
v" Bu form staj sorumlusu tarafindan staj o
yapan 6grenciyi degerlendirmek icin
doldurulur.
v" Formun alt kismi staj sorumlusu tarafindan| ...

AdwveSovad: Tarih =

kaselenip imzalanmalidir. B K

Deperlendirme Kriterleri 1 2 3 4 5 ] 7 B L] 10




5) Staj Defteri Nasil Doldurulmalidir?

Sirket Degerlendirme Yazisi

v'Son olarak teslim edilmesi zorunlu olan bir diger belge ise 68rencinin
sirketi degerlendirdigi yazidir.

v'Bos bir a4 kagidina 68rencinin staji ve staj yaptigi sirket hakkinda
calistigi departman hakkinda yazdigi yazidir.

v'Stajindan memnun kalip, kalmadigini staj yaptigi sirketi baska
arkadaslarina da onerip 6nermedigini belirten bir yazidir.



6) Staj Defteri Tesliminde Dikkat Edilmesi
Gerekenler

v'Staj defteri zamaninda teslim edilmis mi?

v'Staj defterinde sirket imza ve kaseleri her sayfada mevcut mu?

v'Staj defterinde her gun icin bir sayfa ayrilmis mi?

v'Uretim staji ise, staj Uretim ile ilgili departmanlarda yapilmis mi?
v'Yonetim staji ise, staj yonetim ile ilgili departmanlarda yapilmis mi?
v'Kurum staj degerlendirme formu, staj defteri ile birlikte teslim edilmis mi?

v'Ogrencinin sirketi degerlendirme yazisi, staj defteri ile birlikte teslim
edilmis mi?

v'Staj sorulari tam olarak cevaplandirilmis mi?



/) Sikca Sorulan Sorular

v'Sirket Cumartesi giinleri calisiyor ise 6grencinin staji Cumartesi gint de sayilir mi?

v'Cevap: Evet sayilir FAKAT staj yapilan yerden imzali ve mihrla bir belgenin alinmasi ve bu
belgede 6grencinin Cumartesi glinlerinde staj yaptiginin belirtilmesi gerekir.

v'Yaz okulu sliresinde staj yapabilir miyim?
v'Cevap: Hayir

v'Stajimin zorunlu olduguna dair belgeyi nereden temin edebilirim?
v'Cevap: Staj Koordinatdriinden

v'Stajin kredisi var mi?
v'Cevap: Evet 3 Kredi

v'Zorunlu stajlarimin disinda génulli staj yapabilir miyim ? / Okul sigortami karsiliyor mu ? / evet ise
kac gline kadar karsiliyor ?

v'Cevap: Ilgili yazismalar hakkinda sonuc bekleniyor.



/) Sikca Sorulan Sorular

v'Ogrenci kendi aile sirketinde staj yapabilir mi?
v'Cevap: Yapmasinda kanuni bir yasak yok FAKAT bolim olarak biz arzu
etmiyoruz.

vIs Glivenligi Semineri’ne katilmak zorunlu mu? Zorunlu ise ne zaman
katilacagim?

v'Cevap: Staj yapilacak kurum istiyor ise zorunludur. IKU da yapilan seminerler
icin Ogrenci Yasam, Kariyer ve Mezun Danisma Birimi:
http://www.iku.edu.tr/4/283427/ogrenci-yasam-kariyer-ve-mezun-birimi.html

v'Staj basvurusu icin okulun firmaya iletmesi gereken belgeler nelerdir?

v'Cevap: Zorunlu bir belge yoktur. Kurum istedigi taktirde Staj koordinatériinden
yazi alinabilir.



7) Sikca Sorulan Sorular

v'Staj yapmadan dnce kac krediyi tamamlamam gerekiyor?
v'Cevap: Herhangi bir kredi zorunlulugu yoktur.

v'Staj II'nin 6nkosulu nedir?

v'Cevap: Evet. IE6404 Production Planning and Control dersinin gecilmesi SART.
v'Staji tamamladiktan sonra evraklarimi ne zaman teslim etmeliyim?

v'Cevap: 2 Hafta icinde teslim edilmesi gerekiyor.

v'Staj yapilan yerdeki degerlendirmeyi yapan Endistri Miihendisi olmak zorunda mi?
v'Cevap: Hayir

v'Yurtdisinda staj bulunmasi halinde sigorta islemleri nasil oluyor?
v'Cevap: Yurt disindaki firma sizlerin staj islerinizden sorumludur.

v'Yonetim staji yerine iki tane Uretim staji yapilabilir mi?
v'Cevap: Hayir



/) Sikca Sorulan Sorular

v'Yonetim staji hangi departmanlarda yapilmalidir?

v'Cevap: Accounting/Finance, Logistics/Warehouse, IT, Human Resources, Purchasing,
Sales/Marketing, Project Management Office, Strategic Management, Supply Chain
Management, R&D gibi departmanlarda yapabilirsiniz

v'Uretim staji hangi departmanlarda yapilmalidir?

v'Cevap: Stajinizi mal Ureten isletmelerde, hammaddeden bitmis Griine kadar olan
tretim sureclerini fiziki olarak gozlemleyebileceginiz bir ortamda yapmak
zorundasiniz. Dolayisiyla, hizmet sektoriinde ve/veya fiziki Gretim ortami ile
planlama departmanlari ayri yerlerde olan isletmelerde yapacaginiz stajlar, gecerli
sayllmayacaktir. Production Planning, Production, Quality Control gibi
departmanlarda yapabilirsiniz.



